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b PUTUMAYO LIDA MINGLAY ESPANA LOPEZ <Imespana@itp.edu.co>

Fwd: SSAD-2026-0558-RESPUESTA UNIPUTUMAYO

3 mensajes

ATENCION AL USUARIO <atencionalusuario@itp.edu.co> B 8 de mayo de 2026 a las 17:43
Para: JHON ANDRES CERON <jaceron@itp.edu.co>, LIDA MINGLAY ESPANA LOPEZ <Imespana@itp.edu.co>

Buenas tardes

Para lo pertinente se remite solicitud de capacitacién en elaboracion de instrumentos archivisticos.

‘ MARTHA JUDITH PEREZ VILLOTA
'\ \f UN' Atencion al usuario
"| UPUTUMAYO e Are e Bario Lo Caoa ali-oosaPutanars

SITARIADEL PUTUMAIIO 300829 2310681, Subsede Sibundoy. Amplioaion Ceidn: 3102434669,
NIT.000 24T 840 A 1 ol Cunstuez: 3103234620, Ampliocidn Puerto Asiu: 3103307926,

Aviso de Privacidad

Este mensaje y sus adjuntos son confidenciales y de uso exclusivo para el usuario a quien estéd dirigido. Puede contener informacién amparada por la ley, por
lo tanto, es Unica y exclusiva del Instituto Tecnolégico del Putumayo y los terceros que se encuentren dentro del proceso de tramite. Si usted no es el

destinatario especificado no debe copiar, enviar o utilizar ninguna parte del mismo y/o de sus adjuntos.

---------- Forwarded message ---------

De: Servicios Administrativos <serviciosadministrativos@putumayo.gov.co>
Date: vie, 8 may 2026 a las 17:19

Subject: SSAD-2026-0558-RESPUESTA UNIPUTUMAYO

To: <atencionalusuario@itp.edu.co>

Cordial saludo.

Dando respuesta a oficio con N° de radicado GDA-013, solicitud de capacitacién en elaboracién de instrumentos archivisticos.

Cordialmente.

Secretaria de Servicios Administrativos

GOBERNACION Antes de imprimir este corveo electronico, piense si es necesario fiacerfo: £ medio ambiente es cuestion de todos...
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LIDA MINGLAY ESPANA LOPEZ <Imespana@itp.edu.co> 13 de mayo de 2026 a las 11:10

Para: asilva@itp.edu.co, JHON ANDRES CERON <jaceron@itp.edu.co>, gipalacios@itp.edu.co, MARLENY BENILDA CADENA JOJOA <Mcadena@itp.edu.co>,
Jsaavedra@itp.edu.co, FERNANDO GUZMAN ORJUELA <fguzman@itp.edu.co>

Cc: ofgonzalez@itp.edu.co, jddelgado@itp.edu.co, DANIEL STEVEN GUACAS SANCHEZ <dsguacas@itp.edu.co>, jjguerrero@itp.edu.co, ANGIE PAOLA LEITON
ROSERO <apleiton@itp.edu.co>

Buenas dias,
De manera atenta, me permito remitir la informacién adjunta para su conocimiento y fines pertinentes.

Sobre el particular, es importante precisar que, al referirse a los instrumentos archivisticos, contemplamos herramientas esenciales para nuestra
gestion, tales como: las Tablas de Retencion Documental (TRD), las Tablas de Valoracion Documental (TVD), el Cuadro de Clasificacion
Documental (CCD) y el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) entre otros.

Asimismo, les informo que la jornada de capacitacion se llevara a cabo bajo la orientacion del profesional en Gestion Documental de la Secretaria
de Servicios Administrativos de la Gobernacion del Putumayo, de acuerdo con la siguiente programacion:


mailto:serviciosadministrativos@putumayo.gov.co
mailto:serviciosadministrativos@putumayo.gov.co
mailto:atencionalusuario@itp.edu.co
https://mail.google.com/mail/u/2/?ui=2&ik=273483b6a6&view=att&th=19e09c33756d4a79&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_moxh8m7e0&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/2/?ui=2&ik=273483b6a6&view=att&th=19e09c33756d4a79&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_moxh8m7e0&safe=1&zw

¢ Lugar: Sala de juntas de la Vicerrectoria Académica.
¢ Fecha: jueves, 21 de mayo de 2026.
e Hora: 3:00 p. m.

Agradezco de antemano su puntual asistencia y quedo atenta a cualquier inquietud adicional.

Cordialmente,

LIDA MINGLAY ESPANA LOPEZ

Gestion Documental y Archivistica

UNI
PUTUMAYO

: Edificio Sede Aire Libre Paraje Barrio Luis Carlos Galan - Mocoa Putumayo
INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYD

Sede Mocoa: 3138052807-3103310083. Subsede Sibundoy, Ampliacion Colon: 3102434689
Ampliacicn Valle del Guamuez: 3103284620. Ampliacién Puerto Asis: 3103307326

[El texto citado esta oculto]
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LIDA MINGLAY ESPANA LOPEZ <Imespana@itp.edu.co>
Para: dichaves@itp.edu.co

[El texto citado esta oculto]
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13 de mayo de 2026 a las 11:46
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